                           月度考勤审核步骤

月度考勤是每月自动生成在“月度考勤统计”中（图1）

注：只生成当月在科学员，未入科的不会生成
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                                     图1

经科室教学秘书统计填报后（图2）

注：红框部分为科室主任的权限状态显示
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                                      图2

登录科室主任账号后，编辑界面（图3、4）

科室教学秘书未提交考勤：
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图3

科室教学秘书已提交考勤：
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                                      图4

点击相关模块进行审核操作（图5）
[image: image5.png]2t e

1. BENEHERE




                                      图5

请各位主任务必在带教组长/科室教学秘书上报考勤情况后及时审核，每月9日管理部门将统计考勤数据为住培医师核算生活补助。
